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Инструкция	по	подаче	
документов	через	систему	

webanketa.msu.ru

Аспирантура
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Наберите	в	адресной	строке	браузера:	webanketa.msu.ru.
Нажмите	«Зарегистрироваться».
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Перейдите	в	раздел	«Регистрация»	и	заполните	все	необходимые	поля.
На	указанный	Вами	номер	телефона	придет	пароль	для	входа	в	систему.
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После	входа	в	систему	необходимо	будет	выбрать,	гражданином	какой	страны	Вы	
являетесь,	и	указать	уровень	образования,	который	Вы	хотите	получить.

В	разделе	«Уровень	
образования»	необходимо	
выбирать	желаемый	

уровень	образования,	т.е.	
«аспирантура/ординатура/

докторантура»
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Пройдите	в	раздел	«Профиль»	и	заполните	контактные	данные.
Обязательно	укажите	дополнительный	телефон	для	своевременной	связи	с	Вами.
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Пройдите	в	раздел	«Документы»	и	добавьте	все	необходимые	документы.
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Для	добавления	фотографии	нажмите	кнопку	«Изменить»	в	разделе	«Фотография».
Загрузите	свою	фотографию,	сделанную	не	более,	чем	за	12	месяцев	до	поступления.	
Формат:	как	на	паспорт	(3х4	на	белом	фоне).	«Селфи»	не	подойдет.
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Внесите	данные	документа,	удостоверяющего	личность,	и	загрузите	его	скан-копии.
Скан-копии	можно	загружать	как	единым	файлом	(pdf),	так	и	отдельными	файлами.
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Укажите	номер	СНИЛС	и	прикрепите	скан-копию.
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Для	внесения	информации	об	адресе	постоянного	проживания	(прописка,	по	паспорту)	
используйте	«КЛАДР»	(«Классификатор	адресов»).
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В	появившейся	строке	введите	название	улицы	(проспекта,	проезда,	переулка	и	т.п.),
на	которой	Вы	приписаны.	Из	появившихся	вариантов	выберете	наиболее	подходящий
(с	учетом	населенного	пункта).	После	выбора	улицы	укажите	номер	дома	в	выпадающем	
меню.
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В	блоке	«Изменение	документа	об	образовании»	внесите	информацию	из	своего	
аттестата	и	добавьте	его	скан-копии.

Указывайте	все	названия	так,	как	они	
занесены	в	подтверждающем	документе.
Вы	можете	использовать	общеизвестные	

сокращения.	

Если	Вам	еще	не	выдан	диплом,	то	
выберете	в	поле	«Тип	документа»	«Справка	

об	окончании	ВУЗа».
В	качестве	подтверждающего	документа	

будет	выступать	справка	из	Вашего	учебного	
заведения,	в	которой	должно	быть	отражен	
срок	окончания	обучения	и	дата	выдачи	
диплома.	Форма	справки	–	произвольная.
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Укажите	контактные	данные	лиц,	с	которыми	мы	можем	связаться	в	случае	
необходимости.	
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Добавьте	результаты	кандидатского	экзамена,	которые	у	Вас	есть.

Если	результата	экзамена	пока	нет,	укажите	
статус	«Нет	результата».

Потом	это	можно	будет	изменить.
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В	блоке	«Изменение	согласия	на	обработку	персональных	данных»	скачайте,	подпишите	
и	добавьте	отсканированное	согласие	на	обработку	данных.
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При	необходимости,	Вы	можете	добавить	документ	из	перечня.	
Для	этого	нажмите
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Если	Вам	требуются	специальные	условия	для	сдачи	экзаменов,	укажите	тип	требуемых	
условий,	его	подробное	описание.	
Добавьте	скан-копию	подтверждающего	документа.
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Если	у	Вас	есть	иные	документы,	важные	при	поступлении	(например,	свидетельство	о	
браке	или	смене	фамилии),	добавьте	описание	и	прикрепите	скан-копию.



Поступление	в	аспирантуру	факультета	психологии	МГУ	имени	М.В.Ломоносова	–	2024	год
psy-msu.ru +7	(495)	629-58-79 aspirantura.psy.msu@yandex.ru 19

Теперь	страница	«Документы»	заполнена,	и	Вы	можете	подать	заявление	о	поступлении	
на	факультет.
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Для	создания	заявления	о	поступлении	перейдите	в	раздел	«Заявления»,	нажмите	
«Добавить	заявление»	и	выберите	желаемый	уровень	образования.
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Укажите	условия	поступления.
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Выберите	факультет	психологии	и	направление	подготовки	(научную	специальность).
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Теперь	страница	«Заявления»	выглядит	так.
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Чтобы	исправить	ошибку	нажмите	 							и	выберите	«Редактировать».		
Выберите	сдаваемый	иностранный	язык	и	ознакомьтесь	с	нормативными	документами.	
После	этого	нажмите	 											и	выберите	«Отправить».

Основанием	для	
получения	общежития	
является	постоянная	

регистрация	за	пределами	
тарифных	зон	Московской	

железной	дороги,	
Московского	отделения	
Октябрьской	железной	
дороги,	с	нулевой	по	

пятую.
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Ваше	заявление	отправлено	на	проверку	на	факультет.
В	случае	обнаружения	ошибок,	заявление	будет	возвращено	на	доработку	с	
комментариями,	что	именно	нужно	исправить.	
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Для	редактирования	выявленных	ошибок	нажмите	на	«Действия»	и,	в	появившемся	окне,	
«Редактировать».	После	исправления	ошибок	Вы	сможете	снова	направить	заявление	на	
проверку	в	приемную	комиссию.
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Если	у	Вас	возникают	сложности	–	можете	обратиться	в	приемную	комиссию.
Для	обращения	нажмите	на	«Действия»	и,	в	появившемся	окне,	«Обратиться	в	
поддержку».	
В	обращении	максимально	подробно	опишите	возникшую	ситуацию	и	прикрепите	
скриншот	для	более	быстрого	решения	возникшей	проблемы.
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Психология	ждёт	Вас!


